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Selejtezési eljaras
A felesleges eszkdzoket selejtezés el6tt meg kell kisérelni értékesiteni.

Az eszkdzoket dltaldban akkor célszeri selejtezni,
ha azokat a szabalyos modon feleslegesnek nyilvanitottak, de az értékesitési kisérlet nem
jart eredménnyel,
ha azok rendeltetésszer(i hasznélatra alkalmatlanna valtak, vagyis kimeritik a selejt
fogalmat,
ha a targyi eszkdzok rendeltetésszerli hasznélat soran elhasznalodtak,
karesemény soran valtak selejtté.

A selejtezés altalaban nem jelent fizikai megsemmisitést, - kivéve a kotelezOve tett eseteket.

A szdvetség altaldban évente egyszer selejtezik, a leltarozast megel6zoen célszerii az e célbol
elkiildnitett eszkdzok selejtezését végrehajtani.

A selejtezés végrehajtasat selejtezési jegyzokonyben kell régziteni.
Az eszkdzoket hasznalo egységek jelezzék, ha a teriiletiikon selejtes eszkozt tarolnak.

A leadott selejtezendd eszkdzoket, ha lehetséges, szallitsak kiilon raktarba. Raktaron beliil
elkiilonitve, vagy, ha nincs raktar, "selejtezendd" megjeldléssel helyes tarolni azokat.

A készletek brzéséért felelds egység (dolgozo) készitse el a selejtezendd eszkozok listajat.

Az bsszedllitott jegyzékek alapjan a selejtezésért felelds dolgozd, vagy (bizottsdg), miutin
megszemlélte a selejtezendd eszkdzoket, elkésziti a selejtezési jegyzOkonyvet, majd aldirdsaval
igazolja az abban 1év6 adatok tartalmi, szamszaki €s szamviteli helyességét.

A selejtezési jegyzOkdnyvet a szamviteli torvényben meghatarozott, illetve annak alapjan, a helyi
sajatossagoknak megfelels eszkdzesoportokként kell elkésziteni.

Az eszkdzok és készletek jellegébdl, a nyilvantartas kiilonbségébol fakaddan megkiilonboztetjik
a targyi eszkozok és a készletek selejtezési jegyzokonyvét. Immaterialis javak jegyzOkonyve
azonos lehet a targyi eszkozok jegyzokonyvével.



Targyi eszkoz selejtezési jegyzokonyve

A jegyzokonyv a selejtezéssel kapcsolatos targyi eszkoz allomanyvaltozas bizonylata is, amely
a tarsasagi tulajdon védelmének biztositasa érdekében az ellendrzéshez €s
a selejtezés konyvviteli elszdmolasahoz sziikséges adatok feljegyzésére is alkalmas.

Készlet selejtezési jegyzdkonyv
A jegyzokonyv a készletek selejtezésénél és leértékelésénél rendszeresitett nyomtatvany.

A jegyzOkodnyvben az eljaras lefolytataséra kijeldlt dolgozok vagy bizottsag végleges javaslatat
kell 6sszefoglalni, melyet alairasukkal hitelesitenek.

A jegyzokonyv alkalmas kell, hogy legyen (hasonléan a targyi eszkoz selejtezési
jegyzbkoényvhoz)
a tarsasagi vagyon védelmének biztositasa érdekében sziikséges ellen6rzéshez, valamint
a selejtezés és leértékelés kdnyvviteli elszamolasahoz.

Az illetékes dolgozok vagy bizottsag javaslata alapjan a szdvetség vezetdje dont az eszkdzok
selejtezésérdl, illetve engedélyezi azt.

A kiselejtezett vagyontargyakbdl kibontott anyagokat (alkotorészeket, tartozékokat,
szerelvényeket) és a selejtezés lebonyolitasa soran keletkezett egy€b értékesithetd hulladékokat
raktarra kell vételezni a selejtezési jegyzOkonyvre hivatkozva,
a haszonanyagokra, hulladékanyagokra érvényes, a szamviteli torvényben eléirt forgalmi
aron.

A kiselejtezett eszkdz6kbdl nyert haszonanyag, hulladék hasznositasat a tarsasagon beliil vagy
kiviil meg kell kisérelni. Ha ez nem lehetséges, gy az adott eszkozt meg kell semmisiteni.

A hulladék értékesitésekor a szallitdlevélen és a szamlan minden esetben fel kell tiintetni a
selejtezési jegyzokonyv szamat.

Azokat a kiselejtezett vagyontargyakat, amelyeket sem haszon-, sem hulladékanyagként, sem
mas modon hasznositani nem lehet vagy nem szabad (pl. a tlizrendészeti és egészségiigyi
hat6sagi eldirasok miatt), meg kell semmisiteni.

A megsemmisités térténhet 6sszezuzassal, elégetéssel stb. A megsemmisitésrol jegyzokdnyvet
kell felvenni.



Hasznositasi és selejtezési bizottsag

A hasznositasban, selejtezésben eljard dolgozok, bizottsigi tagok részére az iigyvezetd névre
sz0lo irasos megbizolevelet ad.

A hasznositasi €s selejtezési bizottsagnak a hasznositand6 és selejtezendd eszkdzokkel
kapcsolatban a kivetkez6 feladatokat kell elvégeznie:

a hasznositdsi és selejtezési alapdokumentaciok (lemondé nyilatkozatok) komplettségének

ellenbrzése,

az eszk6zok értékénck a nyilvantartasokkal valo egyeztetése,

a hasznositasra ¢s selejtezésre vonatkozd szamitasok elvégzése,

a hasznositand¢ ¢s selejtezend6 eszk6zok helyszini szemléje,

a helyszini szemle alapjan a hasznositési és selejtezési jegyzékonyvek elkészitése,

a hasznositasi és selejtezési jegyz6kdnyvek sorszamozisa,

a varhat6 hulladékmegtériilés silyanak és értékének megjelslése,

a jovahagyott jegyz6konyv alapjan a szamviteli elszamolas és a hulladékbeszolgaltatas

ellendrzése,

a selejtezés elszamolasa és jelentés.

Budadérs, 2015. december 03.

Dr.Bilisics Péter
elnok



